
SÜREÇ BİLGİLERİ 

ADI DERS MUAFİYET İŞLEMLERİ 
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SÜRECİN ÖZET TANIMI 

Öğrencinin dersten muaf tutulabilmesi için gerekli şartları sağlayıp sağlamadığının ve belgelerinin kontrolünün 
yapılması ve ders intibakının gerçekleştirilmesini kapsamaktadır. 
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SÜREÇ UNSURLARI 

Girdiler Transkript, Ders İçerikleri 

Kaynaklar Yalova Üniversitesi Önlisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

Çıktılar İntibak Raporu 

Sonraki/Etkilediği Süreçler Mezuniyet Süreci 
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9. DERS MUAFİYET İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 

 
1. adım 

Sorumlu: Öğrenci İşler Daire Başkanlığı, Öğrenci 

Faaliyet: İntibak sekmesinin açılması Doküman: 

 
2. adım 

Sorumlu: Öğrenci 

Faaliyet: Öğrenci bilgilerinin sisteme işlenmesi 

Doküman: 

 
3. adım 

Sorumlu: Öğrenci 

Faaliyet: Belgelerin teslimatı 

Doküman: Transkript 
Ders İçerikleri Belgesi 

 

 
4. adım 

Sorumlu: İntibak Komisyonu 

Faaliyet: Öğrenci bilgilerinin ve belgelerinin 

kontrolü 
Doküman: Transkript 

Ders İçerikleri Belgesi 

 
5. adım 

Sorumlu: İntibak Komisyonu Faaliyet: 

Başvurunun reddi Doküman: 

Transkript 
Ders İçerikleri Belgesi 

 

 
6. adım 

Sorumlu: İntibak Komisyonu 

Faaliyet: İntibak raporunun oluşturulması 

Doküman: İntibak Raporu 
 
 

 
7. adım 

Sorumlu: İntibak Komisyonu 

Faaliyet: İntibak raporunun imzalanması 

Doküman: İntibak Raporu 
 

 
8. adım 

Sorumlu: İntibak Komisyonu 

Faaliyet: Belgelerin teslimatı 

Doküman: İntibak Raporu 
Transkript 

Ders İçerikleri Belgesi 

 
9. adım 

Sorumlu: Bölüm Sekreterliği 

Faaliyet: Muafiyetin iletilmesi 

Doküman: 

BAŞLA 

gerekli 

not dönüşümlerinin yapılmasıyla birlikte öğrenci bilgi sisteminde 

intibak sekmesinin açılması 

Öğrencinin bilgilerini sisteme 

işlemesi ve onaya göndermesi 

Öğrencinin transkript ve ders içeriklerini 

İntibak Komisyonu'na elden teslim etmesi 

Öğrencinin sisteme işlediği bilgiler ile 

transkriptinin ve ders içeriklerinin 
kontrol edilmesi 

Bilgiler 

 mu? 

Hayır Başvurunun 

reddedilmesi 

Evet 

Ders eşleştirmelerinin yapılarak onay 

verilmesi ve intibak raporu oluşturulması 

İntibak raporunun 

Komisyon üyelerince 

imzalanması 

İntibak raporunun, transkript ve 

ders içerikleri belgelerinin Bölüm 

Sekreterliği'ne teslim edilmesi 

Muafiyet 

kararının Müdüriyete 

iletilmesi 

 


