YALOVA UNIVERSITESI
ALTINOVA MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

AKADEMIK PERSONEL GOREV DAGILIM CiZELGESI

Sorumlu
Oldugu
Adi ve Soyadi Gorev Unvan Kadro Unvam Gorevleri Yonetici
o Rektor tarafindan belirlenen gorevleri
Gokhan TIMAC Miidiir Dr. Ogr. Uyesi yapmak ve sonuglari hakkinda Rektor
Rektor’e bilgi vermek
Miidiir tarafindan belirlenen gorevleri
Ozgiir DEMIR Miidiir Yardimeisi Ogr. Gor. Dr. yapmak ve sonuglari hakkinda Miidiir
Miidiir’e bilgi vermek
Miidiir tarafindan belirlenen gorevleri
Murat SAHIN Miidiir Yardimcisi Ogr. Gor. yapmak ve sonuglari hakkinda Miidiir
Miidiir’e bilgi vermek
BOLUM BASKANLARI, BOLUM BASKAN YARDIMCILARI VE OGRETIM GOREVLILERI
) Makine ve Metal Teknolojileri ao e Boliimiin Egitim-Ogretim ve 1
(GOkhan TIMAG Boliim Baskani Dr. Ogr. Uyesi arastirma faaliyetine katilmak Miidir
Motorlu Tasitlar ve Ulagtirma | ~. .. Boliimiin Egitim-Ogretim ve g
Eren UYAN Teknolojileri Boliim Bagkani Ogr. Gor. Dr. arastirma faaliyetine katilmak Midir
Motorlu Tasitlar ve Ulagtirma S U 1
Talip IBIN Teknolojileri Boliim Bagskan | Ogr. Gor. Dr. Bolamin Egitim-Ogretim ve Mudur
arastirma faaliyetine katilmak Boliim Baskani
'Yardimcisi
Motorlu Tasitlar ve Ulastirma Bslimiin Ezitim-Osretim ve Miidiir
Selahattin Alp ERKURTULMUS Teknolojileri Bélim Baskan | Ogr. Gér. Dr. e Béliim Baskani
arastirma faaliyetine katilmak
'Yardimcisi
. Makine ve Metal Teknolojileri T SO Midiir
Murat SAHIN Kaynak Teknolojisi Programi [Ogr. Gér. Bolumin Egitim-Ogretim ve Boliim Bagkani

Ogretim Gorevlisi

arastirma faaliyetine katilmak




Makine ve Metal Teknolojileri Bélimiin Esitim-Osretim ve Miidiir
Ozgiir DEMIR Kaynak Teknolojisi Programi1 [Ogr. Géor. Dr. g8 Boliim Baskant
o .1 arastirma faaliyetine katilmak
Ogretim Gorevlisi
Makine ve Metal Teknolojileri| Bélimin Esitim-Osretim ve Miidiir
Ezgi AKSU KILICGEDIK Kaynak Teknolojisi Programi [Ogr. Gor. gH-og Boliim Baskani
o .1 arastirma faaliyetine katilmak
Ogretim Gorevlisi
i Motorlu Tasitlar ve Ulastirma | Bélimiin Egitim-Osretim ve Miidiir
Atilla BAYTEMUR Teknolojileri Gemi Insaati  |Ogr. Gor. g8 Béliim Baskant
o o arastirma faaliyetine katilmak
Programi Ogretim Gorevlisi
Motorlu Tasitlar ve Ulagtirma Miidiir
< Teknolojileri Su Altt N Boliimiin Egitim-Ogretim ve g
(Cagr VARIS Teknolojisi Programi Ogretim Ogr. Gor. arastirma faaliyetine katilmak Boliim Baskant
Gorevlisi
Motorlu Tasitlar ve Ulagtirma Miidiir
. . Teknolojileri Su Alti “l Boliimiin Egitim-Ogretim ve veq
1zzet SAHIN Teknolojisi Programi Ogretim Ogr. Gor. arastirma faaliyetine katilmak Bolim Baskant
Gorevlisi
Motorlu Tasitlar ve Ulastirma ) Miidiir
Mustafa Riichan PEKCAN Teknolojileri Su Alti Ogr. Gor. Boliimiin Egitim-Ogretim ve Boliim Baskan

Teknolojisi Programi Ogretim
Gorevlisi

arastirma faaliyetine katilmak
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Sorumlu Oldugu

islemlerini yaparak, ayniyat hesabini ilgili yerlere gonderir.

Adi ve Soyadh Gorev Unvan Kadro Unvani Gorevleri .
Yoneticl
[dari birimlerin diizen icinde ¢alismasim saglar. Yiiksekokuluna gelen
Yiiksekokul ) _lher tiirlii evraki kontrol eder. Personelin izin ve saglk raporlarmn: takip)
Askin KARADAS Sekreteri Yiiksekokul Sekreteriederek yasal prosediirleri uygular. Ogrenci ve personelden gelenMidir
dilekgeleri ilgili yerlere yonlendirir ve gerekeni yapar.
Yiiksekokul i¢i ve Yiiksekokul dis1 yazigmalari, Yiiksekokulun gelen-
Didem SARITAS Yazi isleri Birimi | ... . , _ iden evraklarint sisteme girerek ilgili birimlere sevkini saglamak,fiidiir
Yasemin DUSUNCELI Bilgisayar Isletmeni |yiiksekokul Kurulu ile Yiiksekokul Yonetim Kurulu kararlarin: hizliviiksekokul Sekreteri
\ve dogru bir sekilde yazarak Bolimlere iletmek.
e - _ . . [Yolluk, maas, ek ders ve diger harcamalar1 ile ilgili evraklari
Yasemin DUSUNCELI Mali Isler Birimi Bﬂgl?ayar Isletmeni diizenlemek, yazismalart yapmak. Satin alma Midiir
Erdem DALGIC Teknisyen ile ilgili evraklar1 diizenlemek, yazismalari yapmak Yiiksekokul Sekreteri
[hsan Emre EROL Biiro Personeli g » Yazis yap '
Yiiksekokul 6grencilerinin ilk kayitlarindan mezun asamasina kadar
olan islemlerinden, Birimimizdeki Tium Bolimlerin  Miifredat]
) Ogrenci Isleri o . . [Kurallarini, Agilan Derslerini, Ders Programlarint Otomasyon SistemineMiidiir
Didem SARITAS Birimi Bilgisayar Isletmeni oo viiksekokul staj yapacak ogrencilerin sisteme girisi ve SGK|yiiksekokul Sekreteri
primlerinin gonderilmesi ve Daire Baskanligindan gelen yazilarin
takibini yapar.
Demirbas ve diger malzemenin kanun, tizik, yonetmelik ve diger
mevzuat hiikiimlerine gore ambar ve kullanicilara girisini, ¢ikisini
Ayniyat . yapar, mal ve hizmet alimlari ile ilgili kayitlar1 tutar, alinanMiidiir
Erdem DALGIC Sorumlusu Teknisyen malzemeyi kontrol ederek depolarda saklanmasmi, yil sonunda sayimYiiksekokul Sekreteri




