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AKADEMIK PERSONEL GOREV DAGILIM CiZELGESI

Ogretim Gorevlisi

arastirma faaliyetine katilmak

Sorumlu
Oldugu
Ad ve Soyadi Gorev Unvam Kadro Unvani Gorevleri Yonetici
o Rektor tarafindan belirlenen gorevleri
Gokhan TIMAC Miidiir Dr. Ogr. Uyesi yapmak ve sonuglart hakkinda Rektor
Rektor’e bilgi vermek
_ ) Miidiir tarafindan belirlenen gorevleri
Murat SAHIN Miidiir Yardimcist Ogr. Gor. yapmak ve sonuglar1 hakkinda Miidiir
Miidiir’e bilgi vermek
Miidiir tarafindan belirlenen gorevleri
Ezgi AKSU KILICGEDIK Miidiir Yardimcist Ogr. Gor. yapmak ve sonuglar1 hakkinda Miidiir
Miidiir’e bilgi vermek
BOLUM BASKANLARI, BOLUM BASKAN YARDIMCILARI VE OGRETIiM GOREVLILERi
N Makine ve Metal Teknolojileri e Boliimiin Egitim-Ogretim ve o qes
GOkhan TIMAC Boliim Bagkani Dr. Ogr. Uyesi arastirma faaliyetine katilmak Midir
. : Makine ve Metal Teknolojileri | . .. Boliimiin Egitim-Ogretim ve Miidiir
Ezgi AKSU KILICGEDIK Bolim Bagkani Yardimeisi Ogr. Gor. arastirma faaliyetine katilmak Boliim Bagkani
Motorlu Tasitlar ve Ulastirma a e Boliimiin Egitim-Ogretim ve g
Eren UYAN Teknolojileri Boliim Baskan Dr. Ogr. Uyesi arastirma faaliyetine katilmak Miidir
Motorlu Tasitlar ve Ulastirma reqen e meer A L e
Talip IBIN Teknolojileri Béliim Baskan | Ogr. Gér. Dr. Bolimin Egitim-Ogretim ve Mudar
arastirma faaliyetine katilmak Boliim Bagkani
Yardimcisi
Motorlu Tagitlar ve Ulagtirma | Béliimiin Eaitim-Osretim ve Miidiir
Selahattin Alp ERKURTULMUS Teknolojileri Boliim Bagkan | Ogr. Gor. Dr. grim-g Boliim Bagkani
arastirma faaliyetine katilmak
Yardimcisi
. Makine ve Metal Teknolojileri U Miidiir
Murat SAHIN Kaynak Teknolojisi Programi |Ogr. Gor. Bolimiin Egitim-Ogretim ve Boliim Bagkant




) . Makine ve Metal Teknolojileri Béliimiin Esitim-Osreti Miidiir
Ozgiir DEMIR Kaynak Teknolojisi Programi1 |Ogr. Gér. Dr. otumun £ gi.lm_. gretim ve Boliim Bagkani
Ogretim Gorevlisi arastirma faaliyetine katilmak
_ Makine ve Metal Teknolojileri | Béliimiin Esitim-Osreti Miidiir
Ezgi AKSU KILICGEDIK Kaynak Teknolojisi Programi |[Ogr. Gor. umu £ gl' . gke m ve Boliim Bagkani
Oretim Gorevlisi arastirma faaliyetine katilmak
) Motorlu Tasitlar ve Ulastlrma ) Béliimiin Esitim-Osretim ve Miidiir
Atilla BAYTEMUR Teknolojileri Gemi Ingaati Ogr. Gor. f gl' . gk Imak Boliim Baskani
Programi Ogretim Gorevlisi aragtirma faaliyetine kattima
Motorlu Tasitlar ve Ulastirma Miidiir
y Teknolojileri Su Alt1 oo en Boliimiin Egitim-Ogretim ve a1
VARI e ao . Gor. I
(agn 3 Teknolojisi Programi Ogretim Ogr. Gor arastirma faaliyetine katilmak Boliim Baskant
Gorevlisi
Motorlu Tasitlar ve Ulastirma Miidiir
. . Teknolojileri Su Alt1 al Boliimiin Egitim-Ogretim ve e
[zzet SAHIN o ao . Gor. o
zzety Teknolojisi Programi Ogretim Ogr. Gor arastirma faaliyetine katilmak Bolim Baskant
Gorevlisi
Motorlu Tasitlar ve Ulastirma Miidiir
.. Teknolojileri Su Alt1 al Boliimiin Egitim-Ogretim ve i
Mustaf: s “ . Gor. o
ustafa Riichan PEKCAN Teknolojisi Programi Ogretim Ogr. Gor arastirma faaliyetine katilmak Bolim Baskant
Gorevlisi
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IDARI PERSONEL GOREYV DAGILIM CiZELGESI

Sorumlu Oldugu

Adi ve Soyadi Gorev Unvam Kadro Unvani Gorevleri .o e .
Yonetici
[dari birimlerin diizen i¢inde ¢alismasini saglar. Yiiksekokuluna gelen|
Bzgi AKSU Yiiksekokul ) fher tiirli evraki kontrol eder. Personelin izin ve saglik raporlarini takip =~~~
KILICGEDIK Sekreteri Yiiksekokul Sekreterilederek yasal prosediirleri uygular. Ogrenci ve personelden gelenMudir
dilekgeleri ilgili yerlere yonlendirir ve gerekeni yapar.
Yiiksekokul i¢i ve Yiiksekokul disi yazismalari, Yiiksekokulun gelen-
Didem SARITAS Yazi isleri Birimi giden evraklarini sisteme girerek ilgili birimlere sevkini saglamak\fiidiir

Yasemin DUSUNCELI

Bilgisayar Isletmeni

Yiksekokul Kurulu ile Yuksekokul Yonetim Kurulu kararlarini hizli
ve dogru bir sekilde yazarak Boliimlere iletmek.

Yiiksekokul Sekreteri

Yasemin DUSUNCELI
ihsan Emre EROL

Mali isler Birimi

Bilgisayar Isletmeni
Biiro Personeli

Yolluk, maas, ek ders ve diger harcamalar1 ile ilgili evraklar
diizenlemek, yazigmalar1 yapmak. Satin alma
ile ilgili evraklar1 diizenlemek, yazigmalar1 yapmak.

Mudur
Yiiksekokul Sekreteri

Didem SARITAS

Ogrenci Isleri
Birimi

Bilgisayar Isletmeni

Yiiksekokul Ogrencilerinin ilk kayitlarindan mezun asamasina kadat
olan islemlerinden, Birimimizdeki Tim Bolimlerin Miifredat
Kurallarini, A¢ilan Derslerini, Ders Programlarini Otomasyon Sistemine
girmek, Yiksekokul staj yapacak Ogrencilerin sisteme girisi ve SGK
primlerinin gonderilmesi ve Daire Bagkanligindan gelen yazilarin
takibini yapar.

Miudiir
Yiksekokul Sekreteri

hsan Emre EROL

Ayniyat
Sorumlusu

Biiro Personeli

Demirbas ve diger malzemenin kanun, tiiziikk, yonetmelik ve diger
mevzuat hiikiimlerine gore ambar ve kullanicilara girisini, ¢ikisini
yapar, mal ve hizmet alimlar1 ile ilgili kayitlar1 tutar, alinan
malzemeyi kontrol ederek depolarda saklanmasini, y1l sonunda sayim
islemlerini yaparak, ayniyat hesabini ilgili yerlere gonderir.

Miudiir
Yiiksekokul Sekreteri




